
Procedure registratie nieuw Gastouderbureau 
• na ontvangst van een aanvraag toetst de gemeente op volledigheid. De gemeente toetst niet of de 

ingediende documenten aan de eisen voldoen, dit doet de GGD. 
• bij een onvolledige aanvraag biedt de gemeente de houder een aanvultermijn van 14 dagen. 
• bij een volledige aanvraag stuurt de gemeente een kopie van het aanvraagformulier inclusief de 

documenten naar de GGD en geeft het de GGD opdracht voor het uitvoeren van een kwalitatief 
onderzoek.  

• Daarnaast stuurt de gemeente, met vermelding van contactgegevens van de behandelend 
ambtenaar, per post een kopie van de aanvraag aan het data-entry bureau. Het data-entry bureau 
zal de aanvraag opnemen in het afgeschermde deel van het LR: het overheidsportaal.  

• Binnen tien weken na ontvangst neemt de gemeente, op advies van de GGD, een besluit. Bij een 
positief besluit mag de opvang starten. 

• De gemeente stuurt een kopie van de beschikking, met vermelding van de contactgegevens van 
de behandelend ambtenaar, aan het data-entry bureau dat de gegevens zal verwerken in het LR. 
Bij een positieve beschikking wordt het gastouderbureau overgezet naar het openbare gedeelte 
van het LR: het publieksportaal. 

 


